
Ville 
de 

Ville du 
�raphisme 

elaillllflOlli 
2026-2027 

DOCUMENT UNIQUE 

ORGANISATION D'UN EVENEMENT COMPLEXE 

DEPÔT 3 MOIS MINIMUM AVANT LA DATE DE L'EVENEMENT 

Ce document permet d'accompagner Les organisateurs d'un événement qui remplit au moins un de 

ces critères: Location de La salle des Fêtes de Chaumont, événement dans l'espace public (place, 

parc.jardin ... ), événement nécessitant un arrêté de circulation ou de stationnement, Evénement 

sur plusieurs sites de La ville. 
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Pour La réservation d'un espace municipal, vous devez prendre contact avec la direction vie 

associative afin de vérifier les disponibilités : 03.25.30.59.59 ou par mail : associations@ville­

chaumont.Fr. 

La réservation d'une salle peut être effectuée au plus tôt un an jour pour jour avant La date 

souhaitée. Une option de réservation est posée, valable 15 jours. Passé ce délai, sans confirmation 

via Le document unique, cette option est automatiquement annulée. 

Merci de noter que La pose d'une option et/ou Le dépôt du dossier NE VAUT PAS ACCORD et n'induit 

pas automatiquement une mise à disposition des espaces, du matériel ni une validation des 

demandes. Les dossiers incomplets et non signés seront automatiquement refusés, induisant 

un ralentissement de la procédure. 

Ce document n'exonère pas des déclarations préfectorales à effectuer, Le service 

réglementation et sécurité reviendra vers vous après analyse du document unique pour vous 

informer des demandes à compléter. A noter que des réunions avec Les services de La Ville et Les 

autorités institutionnelles vous seront peut-être imposées en Fonction de L'événement. 

Après analyse de votre demande, une réponse pourra vous être Fournie par mail 1 mois après 

votre demande. 

Merci de remplir L'intégralité des pages ci-dessous correspondant à votre demande, et merci de 

joindre impérativement l'ensemble des documents ci-dessous: 

- L'attestation d'assurance responsabilité civile
- L'avis de situation INSEE et Les statuts (pour Les associations), Le KBIS (pour Les entreprises)
- Pour Les événements dans l'espace public : un plan d'implantation prévisionnel détaillé

du projet (l'emprise au sol de votre événement avec Les structures installées)

Ce document est susceptible d'évoluer afin de répondre au mieux à vos demandes. La dernière 

version de ce document avec La tarification à jour est disponible sur Le site internet de La ville de 

Chaumont, merci de toujours utilisez cette version en Ligne: DOCUMENT UNIQUE. 

https://www.ville-chaumont.fr/organiser-un-evenement-a-chaumont-on-vous-accompagne/
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q_ Demande de prêt de mobilier et matériel 

Les salles communales sont déjà équipées (SALLES MUNICIPALES), La demande de matériel 

intervient UNIQUEMENT en cas de besoin de matériel complémentaire. 

Le prêt et La livraison de matériel sont réalisés gratuitement uniquement pour Les associations et 

administrations chaumontaises et brottaises. Ce service étant gratuit, La direction Logistique et 

Patrimoine bâti (service Festivités) peut cependant ne pas être en mesure de livrer en cas de Forte 

activité. Le montage/démontage est lui à la charge de L'organisateur (Le montage/démontage 

des podiums reste gratuit et réalisé par La Ville de Chaumont). 

Un responsable du service Festivités prendra contact avec Le responsable de L'événement, afin de 

Fixer un rendez-vous pour Le retrait ou La livraison du matériel. 

A Aucun matériel ne sera prêté pour des événements en dehors de Chaumont et Brottes. 

Sinon, la location est payante, et Le matériel doit être retiré et retourné à L'adresse suivante : 

Centre technique (côté bâtiment), Place du 11 Novembre, 52000 Chaumont. 

DEMANDE DE PRÊT DE MOBILIER / MATERIEL 
LIEU 

DESIGNATION Quantité souhaitée Quantité souhaitée 
Tarif unitaire/ jour* 

Table 0,70ml X2 ml 11,57 € 

Chaise monobloc classiFication au Feu M2 1,96 € 

Banc 2ml 3,82 € 

Grille d'exposition (caddie) 1ml X2 m H 7,71 € 

w 

Tonnelle 3X3 +lests 85,45 € 
w 

Dalle Moquette 1m X 2m 1,31 € 
� 
Cl:'. Cordon de courtoisie 2ml 6,44€ 
w 

0 
Urne 7,71 € 

� 
Isoloir classique 10,29 € 

Isoloir pour Personne à Mobilité Réduite (PMR) 10,29 € 

Container poubelle ordures ménagères 660l 12,81 € 

Container poubelle tri sélectiF 660l 12,81 € 

"Cl Estrade praticable 2m X 1m X 0,20 à 0,80 m 19,50 € 
0 

Uniquement usa1<e intérieur 

Podium 24 m2 non bâché 342,33 € 
VI 

VI 

Podium 24 m2 bâché 444,76 € -l 
;o 
C 
n Plancher de bal - module de 2m44X2m44, max 120m2 7,70 € 
-l 
C 

Remorque régie bâchée 15 m2 - 2m50lX6mL 321,14 € ;o 
m 
VI 

Remorque scène bâchée 45 m2 544,83 € 

Barrière métallique de voirie (type Vauban) 3,22 € 

Remorque 100 barrières Vauban 2m 256,93 € 

Remorque 36 barrières Vauban 2m 71,95 € 
VI Clôture de chantier 3m50LX2mH + plots béton 3,83 € m 
n 

C Cône de chantier type K5A 2,60 € ;o 

Séparateur de voie emboitable type K16 3,83 € m 

Panneau sur pied "sens interdit" type BK1 8,97 € 

Panneau sur pied "Déviation" type KD22 8,97 € 

Panneau sur pied " stationnement interdit" type BK6a1 8,97€ 

*TariFs valables jusqu'à Fin Décembre 2026, sous réserve de modiFication dès Janvier 2027
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Bon pour accord : 

Depuis le 1er juillet 2026, le registre des ventes tenu par l'organisateur, doit au terme de la 
manifestation et au plus tard dans un délai de huit jours, être déposé à la mairie de Chaumont 
(Décret n°2026-11 février 2026 art. 12, JO du 21 février).

Date  :
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